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Beispiel: Polier/Vorarbeiter

	1
	Stellenbeschreibung
	Polier/Vorarbeiter

	2
	Stelleninhaber
	Name 1

	3
	Vorgesetzter
	Bauleiter

	4
	Unterstellte Stellen/Mitarbeiter
	Beschäftigte auf seinen Baustellen

	5
	Besondere Befugnisse bzw. 
	(
	Zuteilen von Arbeiten in seiner Kolonne

	
	Beschränkungen
	(
	Mitspracherecht in seinem Aufgabenbereich bei:

	
	
	
	-
	Personalzusammensetzung

	
	
	
	-
	Personalbeurteilung

	
	
	(
	Befugnis zur Abstellung von Mängeln bei Bauteilen und Arbeitsmitteln bis 1.000 EURO

	6
	Aufgaben
	(
	Reibungslose, qualitäts- und kostenoptimale Abwicklung des Bauvorhabens zum geplan​ten Termin

	
	
	(
	Fachliche und disziplinarische Verantwortung für das Personal seiner Baustelle

	
	
	(
	Erhaltung und Verbesserung des Zustandes der Baustelle

	
	
	(
	Schulung und Information des ihm unterstellten Personals

	
	
	(
	Baustellentagebuch

	
	
	(
	Unterstützung des Bauleiters

	
	
	(
	Erstellung einer Urlaubsplanung für das Personal

	
	
	(
	Überprüfung der Einhaltung der jeweiligen Anweisungen hin​sicht​lich

	
	
	
	-
	Qualität

	
	
	
	-
	Arbeitssicherheit

	
	
	
	-
	Umweltschutz

	
	
	(
	regelmäßige Baustellenbegehungen

	
	
	
	-
	Verstehen des Auftrages und dessen richtige und vollständige Durchführung

	
	
	
	-
	Ordnung und Sauberkeit

	
	
	
	-
	Einhaltung der Vorgaben für Arbeitssicherheit und der Betriebsan​weisungen

	
	
	
	-
	Vollständigkeit, Funktionsfähigkeit und Zugänglichkeit des Erste-Hilfe-Materials, Feuerlöscher und der weiteren Notfalleinrichtungen

	
	
	
	-
	Reststoffentsorgung und Mülltrennung sowie Abfallreduzierung

	7
	Information
	(
	gegenüber dem Bauleiter bezüglich Personal, Arbeitsmittel und allen anderen ihn betreffenden Vorkommnissen, auch sicher​heitsrelevante Vorkommnisse und Unfälle

	
	
	(
	gegenüber den Qualitätsbeauftragten bezüglich aller qualitäts​rele​vanten Vorkommnisse

	
	
	(
	.......


Datum: 
     



Vorgesetzter
Stelleninhaber
Betriebsrat

Stellenbeschreibung:

	1
	Stellenbeschreibung
	     

	2
	Stelleninhaber
	     

	3
	Vorgesetzter
	     

	4
	Unterstellte Stellen
	     

	5
	Besondere Befugnisse bzw. 
	

	
	Beschränkungen
	     



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	6
	Aufgaben
	     





	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	7
	Information
	     






	
	
	

	
	
	


Datum: 
     



Vorgesetzter
Stelleninhaber
Betriebsrat
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