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Besprechung mit dem Nachunternehmer -

Schwerpunkte und Hinweise für ein Protokoll

	Datum
	

	Ort
	

	Teilnehmer
	

	Verteiler
	(Anwesende, evtl. zusätzliche Personen, Fachabteilungen)


Tagesordnung:

1. Protokollkontrolle letztes Protokoll bzw. letzte Protokolle

2. Allgemeines

(gegenseitig zu übergebende Unterlagen, fehlende Unterlagen, Versicherungen, Verantwortlichkeiten festlegen usw.)

3. Kontrolle des Terminplanes

4. Produktion

(Beschreibung der laufenden Arbeiten, Besprechungen aufgetretener Probleme etc.)

5. Zeichnung / Ausführungsunterlagen


(Festlegung aktueller Zeichnungsstand)

6. Baubehinderungen


(Festlegung, dass keine vorliegen oder wenn, dann Festlegungen treffen)

7. Ordnung und Sauberkeit / Entsorgung / Umweltbelange

8. Arbeitsschutz

9. Sonstiges

10. Termin nächste Besprechung

11. Datum und Unterschrift

___________________________________________________________________

Anmerkung: Regelung zu ggf. auftretenden Einsprüchen zum Protokoll treffen. 
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